Wij zoeken jou! Ben jij onze nieuwe Administratieve Medewerker?

Financieel Administratief Medewerker
Kompas Administratie & Belastingadvies B.V. - Den Haag

Organisatie

Sinds 2001 verlenen wij administratieve diensten voor midden- en kleinbedrijven. Wij zijn een
professionele en flexibele organisatie waarbij we onze klantenrelaties waarderen. Ons team is
jong en dynamisch, we houden de veranderingen goed in de gaten en scholen bij waar nodig is.
De sfeer op kantoor is informeel en goed, wij willen ervoor zorgen dat de klanten en personeel
zich goed voelen.

Ben jij breed inzetbaar binnen de boekhouding waarbij de nadruk ligt op het verwerken van de
financiéle administratie van MKB’ers? Je werkt zowel in teamverband als individueel voor een
zeer uiteenlopend aantal klanten, zowel groot als klein en actief binnen verschillende branches.

Wat ga je doen?
¢ Invoeren van de boekhouding kas, bank, debiteuren en crediteuren voor maand-,
kwartaalaangiftes.
e Bewaken en onderhouden van de financiéle administratie;
e Analyseren van financiéle resultaten
e Voeren van overleg met het directie en collega’s;

Wat vragen wij van jou?
e Je hebt een afgeronde financiéle Mbo/Hbo-opleiding;
e Je hebt 2-5 jaar werkervaring als financieel medewerker;
e Je hebt een goede kennis van Excel en Boekhoudpakketten (bij voorkeur
Fiscaal/Boekhoud — Gemak;
e Je bentinzetbaar zowel op individuele basis als in projectteams;

e Je hebt uitstekende communicatieve mondelinge- en rapportagevaardigheden in het
Nederlands.

Ons aanbod

- Een afwisselende en uitdagende functie welke je kan uitoefenen vanuit je eigen kamer;
- Een goed salaris én een variabele bonus;

- Een inspirerende werkomgeving met een open bedrijfscultuur;

- Veel ruimte voor eigen initiatief en ondernemerschap;

Ben jij onze nieuwe collega? Solliciteer dan direct. Bel voor meer info met Ozlem Duztas (070-
3885263).



